
Carlos Sotelo Riveros
Ingeniero en Administración Industrial, Mención Procesos
Productivos. 
Rancagua, VI |  +56996385367/+56950779700 | carlos.sotelo.9@live.cl

Soy un joven de 23 años, casado y con un hijo de 3 años, busco nuevas oportunidades en el
ámbito laboral, poder desarrollarme como profesional, dispuesto a poder enfrentar nuevos
desafíos.

Me gustaría mejorar mi capacidad de trabajo en equipo ya que he tenido la oportunidad de
trabajar en equipos de 20 personas.Me gusta dar ideas ser pro-activo, me gusta dar el 100% en
mis trabajos y en la vida en general, me encantan los desafíos y estoy dispuesto a dar todo,
para que  salga de acuerdo a lo previsto.

Marzo 2017

Enero 2017

Enero 2015 - Diciembre 2016

Enero 2013 - Diciembre 2014

Docente

INACAP Rancagua
Docente en Inacap Rancagua, Vespertino.

-Área Procesos Industriales

-Área Mecanica

Jefe de ventas Comercial

Empresa  ROYM
Encargado de 20 personas , de gestionar y planificar las ventas de portabilidad prepago para
empresa MOVISTAR.

 -Aplicar elementos de formulación y evaluación de proyectos

-Administrar equipos de trabajo.

-Turnos de los trabajadores.

-Estrategia de ventas.

Encargado de Cobranzas

Hospital Regional Rancagua
Cálculo de Reembolso Licencia Médica – Apoyo análisis de Registros Contables relacionados -
Cobro de Licencias Médicas ISAPRES y FNS (COMPIN) – Cruce de Información entre sistema
SIRH y SIGFE.Manejo de Relaciones Interpersonales – Confiabilidad en la Información.

 Cálculo Matemático avanzado, manejo Computacional Avanzado ,Planificar y administrar los
procesos de las licencias médicas , Aplicar elementos de formulación y evaluación de
proyectos, de manera de implementar, controlar y ejecutar proyectos de cobranzas-
Administrar el personal a su cargo aplicando técnicas de gestión.

Administrativo

Hospital Regional Rancagua
Valorización de Cuenta de pacientes ambulatorios y hospitalizados, incluyendo servicios
críticos (UCI-UCIM) – Censo de Pacientes- Manejo de Dinero y Atención de Público bajo
presión.

Manejo Software

SAP, Oficce ,Managger ERP, Programa
POC, Movie link.

Presentaciones efectivas

Presentación de proyectos frente a:

-Jefatura Hospital Regional.

-Auditorios con 100 personas

Análisis de datos

- Gestión de cobro de facturación
electrónica.

- Gestión de cobro y registro de Licencias
Medicas. 

-Gestión de Proyectos.

- Evaluación de Proyectos

-Análisis de Remuneraciones.

Licencia de Conducir

- Clase B

Inglés

- Lectura Medio

- Escrito Medio

- Oral Medio

Resumen  

Experiencia  

Habilidades  

 https://www.visualcv.com/mgqceevud_w

mailto:carlos.sotelo.9@live.cl


Octubre 2012 - Enero 2013Administrador

Empresa Prowhash
Encargado de administrar local, poder gestionar la administración de 5 personas, poder
ayudar al funcionamiento de venta y lavado de vehículos, encargado de hacer liquidaciones a
personal, administrar sistema de turnos.

2013 - 2016

2008 - 2011

Ingeniero en Administración Industrial.

Instituto Profesional INACAP
Titulado con fecha 28-12-2016

Enseñanza Media

Liceo Manuel de Salas

Educación   

 https://www.visualcv.com/mgqceevud_w
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